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1. Objeto do convite
O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de Servigos de Cdépia e Impressao em

Regime de Outsourcing.

2. Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é o Estado através da Comissao Nacional de Promocao dos Direitos
e Protecdo das Criancas e Jovens (CNPDPCJ), sita na Praca de Londres, n.° 2, 2.°, 1049-
056 Lisboa.

3. Deciséo de contratar
A decisao de contratar foi tomada pela Vice-Presidente da CNPDPCJ, por despacho exarado
na Informagé&o n.° SG/DCAP/DALOG/20336/2020, nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo
17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de outubro, mantido em vigor por for¢a do disposto na
alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de outubro, conforme
delegacdo de competéncias exarada no Despacho da Presidente n.° 9037/2019, de 26 de
setembro, publicado no D.R. 2.2 série, n.° 194, de 09/10/2019.

4. Procedimento de aquisicéo
O presente convite é efetuado por Consulta Prévia nos termos da alinea c¢) do n.° 1 do artigo
20.° do Cadigo dos Contratos Publicos, doravante designado de CCP, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a nova redacdo dada pelo Decreto-Lei n.°

111-B/2017, de 31 de agosto, e demais legislacbes em vigor.

5. Pedido de esclarecimentos
5.1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacédo das
pecas do procedimento e dos respetivos anexos, devem ser colocados na plataforma

de contratacdo eletronica, acessivel em apoio@acingov.pt, até ao primeiro terco do

prazo para apresentacéo das propostas.

5.2.  Os esclarecimentos sao prestados por escrito pelo jari do procedimento, através da
plataforma eletrénica referida no numero anterior, até ao termo do segundo ter¢o do
prazo fixado para a apresentacdo das propostas, sendo todas as entidades

convidadas imediatamente notificadas desse facto.
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5.3. Os esclarecimentos, supracitados, fazem parte integrante das pecas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de
divergéncia.

6. Erros e omissdes sobre as pecas do procedimento
6.1. Os concorrentes podem apresentar uma lista identificando, expressa e
inequivocamente, 0s erros ou omissdes das pecas do procedimento por si detetados
no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacéo das propostas.
6.2. Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas,
0 6rgdo competente para a decisdao de contratar pronuncia-se sobre os erros e as
omissodes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,

até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

7. Prazo e modo de apresentacdo da proposta
7.1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser
apresentadas exclusivamente, de forma eletrénica, na plataforma de contratagédo

https://www.acingov.pt, até as 23:59, do dia 15 de novembro de 2020.

7.2.  Em caso de dificuldade para aceder e utilizar a plataforma eletrénica de contratacao,
supracitada, devera ser contactado o Servico de Apoio ao Cliente da referida
plataforma, através do telefone 707 451 451 ou do enderego eletronico

apoio@acingov.pt.

8. Assinatura eletrénica
8.1. Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que
constituem as propostas, deverdo ser assinados eletronicamente mediante a

utilizacao de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

8.2.  Os certificados a que se refere o niUmero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacao

disponivel em www.gns.gov.pt).

8.3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma
um documento eletronico oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura
do assinante (certiddo permanente onde conste 0s poderes para representar ou

procuracao).
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8.4. A falta de assinatura eletrénica nos documentos que constituem as propostas, bem
como a ndo apresentacao com a proposta do documento referido no numero anterior,

guando aplicavel, € motivo de excluséo.

9. Negociacgéo/leildo eletronico

N&o ha lugar a negociacao/leildo eletrénico.

10. Caucéo
Nao seré exigivel a presta¢do de caucgédo, nos termos do artigo 88.°, n.° 2 do Cédigo dos

Contratos Publicos.

11. Contrato escrito
Face ao estabelecido no n.° 1 do artigo 94.° do Cédigo dos Contratos Publicos, o contrato

serd reduzido a escrito.

12. Esclarecimentos sobre a proposta
12.1. A entidade adjudicante podera solicitar a entidade concorrente quaisquer
esclarecimentos sobre a proposta apresentada que considere necessarios para

efeitos da andlise e da avaliagdo da mesma.

12.2. Os esclarecimentos prestados pela entidade concorrente fazem parte integrante da
respetiva proposta, desde que ndo contrariem 0s elementos constantes dos
documentos que as constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos,
nem visem suprir omissfes que determinam a sua exclusao nos termos do disposto

na alinea a) do n.° 2 do artigo 70.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

13. Prazo de validade das propostas
O prazo de validade das propostas, nos termos do artigo 65.° do CCP, é de 66 dias contados

da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

14. Documentos que Constituem a Proposta
14.1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos assinados
eletronicamente, sob pena de exclusédo, mediante a utilizagdo de certificados de
assinatura eletrénica qualificada, nos termos do disposto no artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

a) Declaracdo de aceitacdo do conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante no Anexo | do CCP, devidamente assinada

pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;
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b) Documento(s) que contenha(m) os atributos da proposta, submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, de acordo com 0s quais 0 concorrente se

dispde a contratar, designadamente:

i. Valor mensal e total do aluguer do equipamento, de acordo com o Anexo | do

convite

ii. Preco unitario por cépia/impresséo adicional ou a menos a cores, de acordo

com o Anexo | do convite;

iii. Preco unitario por cépia/impressdo adicional ou a menos a preto, de acordo

com o Anexo | do convite;
iv. Prazo de entrega dos equipamentos, de acordo com o Anexo | do convite.

v. Documento comprovativo do Consumo de eletricidade do equipamento

proposto (kWh/semana),

c) Documento que contenha os termos ou condigbes, relativos a aspetos da
execuc¢do do contrato ndo submetido a concorréncia pelo caderno de encargos,

nomeadamente:
i. Comprovativo de adeséo ao programa Energy Star;

ii. Declaragdo de Compromisso sobre Destino Final dos Residuos, de acordo

com o Anexo Il do convite;
iii. Prazo de entrega dos consumiveis.

d) Documento oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante

(Certiddo Permanente, atas, procuracdes ou outros).

e) Quaisquer outros documentos que o convidado a apresentar proposta considere

indispensaveis a avaliacdo da mesma.

14.2. Os documentos que constituem a proposta deverdo ser obrigatoriamente redigidos
em lingua portuguesa, com exce¢do dos documentos comprovativos do consumo de
eletricidade e documento comprovativo de Adesédo ao Programa Energy Star, que

poderdo ser apresentados em lingua inglesa.

15. Preco Base
15.1. O Prego Base do procedimento € o de 8.900,00 € (oito mil e novecentos euros),
ao qual sera acrescido do Imposto sobre o valor acrescentado (IVA), a taxa legal em

vigor.
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15.2. O preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida & Entidade Adjudicante.

16. Critério de Adjudicacéo
16.1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa para
a entidade adjudicante na modalidade de “qualidade-prec¢o”, nos termos da alinea
a) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.
F1 - Preco da Proposta — 70%
F2 — Prazo de entrega dos equipamentos — 20%
F3 — Consumo de eletricidade do equipamento — 10%

F1 - Preco da Proposta
10 - [(Preco Proposta/ Preco Base)*10]

F2 — Prazo de entrega dos equipamentos
e =10dias Uteis — 2 pontos;
e <10dias Uteis 2 8 dias uteis — 4 pontos;
e < 8dias Uteis 2 6 dias (teis — 6 pontos;
e <6 dias Uteis 2 4 dias Uteis — 8 pontos;

e < 4dias Uteis — 10 pontos;

F3 — Consumo de eletricidade por Kwh/semana
e 24 Kwh -2 pontos;
e <4 Kwh 2 3,8 Kwh -4 pontos;
o < 3,8 Kwh 2 3,6 Kwh - 6 pontos;
o < 3,6 Kwh 2 3,4 Kwh - 8 pontos;
o < 3,4Kwh-10 pontos;

A Pontuacdo Global (PG) sera atribuida mediante a aplicacdo da férmula, abaixo
identificada, sendo ordenadas as propostas por ordem decrescente e adjudicada a proposta

com a maior pontuacao:

PG = (F1 x 70%) + (F2 x 20%) + (F3 x 10%)
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16.2. Caso exista igualdade de pontuacdo, serd dada preferéncia a proposta dos
concorrentes de acordo com 0s seguintes critérios de desempate:
e 1.°Menor preco de mensalidade;
e 2.9Menor preco unitario por copia a cores;

e 3.9 Menor preco unitario por copia a preto;

16.3. Mantendo-se, ainda assim, o empate, sera adjudicada a proposta selecionada na

sequéncia de sorteio a realizar na Praca de Londres, n.° 2 — 11.° andar, Lisboa.

O sorteio sera realizado pelo juri do procedimento que notificard os proponentes das
propostas empatadas, que poderdo, ou néo, fazer-se representar.

16.4. Do ato do sorteio sera lavrada ata assinada por todos os presentes.

17. Motivos de excluséo
Sem prejuizo do previsto no CCP, configuram motivo de exclusdo as propostas
apresentadas pelos concorrentes cujo preco seja superior ao preco base fixado pela

entidade adjudicante.

18. Documentos de Habilitacdo
18.1. O concorrente a quem for adjudicado o objeto do presente procedimento deve
apresentar na plataforma eletrénica, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
notificagdo da adjudicacdo, o0s seguintes documentos e comprovativos, ou
disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, de que se encontra nas
seguintes situacoes:
e Declaracdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP,

conforme o modelo constante do Anexo Il do CCP;

e Situacao regularizada relativamente a contribuic6es para a seguranca social
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual
se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo
55.° do CCP;

e Situagéo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu

estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.° do CCP;

e Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos

publicos, de todos os titulares dos 6rgéos sociais da administragéo, direcédo
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ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes, destinado a
comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas
alineas b) e i) do artigo 55.° do CCP, ndo bastando a apresentacédo de
certidGes em nimero equivalente ao das pessoas com poderes para obrigar

a sociedade;

e Registo criminal de pessoa coletiva, nos termos do n.° 1 do artigo 83.°-A do
CCP;

e Certiddo do registo comercial, com todas as inscricbes em vigor, para
identificacdo dos titulares dos érgdos sociais de administragcéo, direcdo ou

geréncia que se encontrem em efetividade de funcoes;
¢ Identificacdo do gestor de contrato e respetivos contactos.

18.2. Nao se verificando a apresentacdo dos documentos de habilitagdo no prazo referido
no nimero anterior, facto determinante da caducidade da adjudicacao, fica desde ja
notificada a entidade convidada para se pronunciar, querendo, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, apds o termo do prazo indicado no niimero 1, e para os efeitos do n.° 2 do
artigo 86.° do CCP.

18.3. Quando as situacdes previstas no nimero anterior se verifiquem por facto que néao
seja imputavel a entidade adjudicataria, a entidade adjudicante concede a entidade
adjudicataria um prazo de 5 dias Uteis para suprimento das irregularidades detetadas

nos documentos de habilitacdo, sob pena de caducidade da adjudicacéo.

18.4. Todos os documentos devem ser assinados eletronicamente, mediante a
utilizacado de certificados de assinatura eletronica qualificada, nos termos do disposto
no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

19. Omissbes
Em tudo o que ndo estiver expressamente previsto no presente convite, aplica-se o disposto
no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,
com a nova redacdo dada pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto e demais
disposicdes legislativas e regulamentares aplicaveis, de acordo com a natureza do objeto

do presente procedimento.
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Anexo |
Modelo de decomposicdo do preco da proposta
Nome
Telefone
Gestor de Cliente
Morada
Email
. . Prego total
Equipamento Quantidade Preco mensal (34 meses)
Prego da Mensalidade (inclui 9.000 cépias p/b, 3.000 cores e
. ~ ~ 1 0,00 €
instalagdo de software de gestdo)
Namero de Cépias/Impressdo . Prego Total
L. . . .. . Preco unitario L. ~ - .
Bolsa de cépias adicionais para o total do contrato Adicionais L. . L. Cépias/Impressdo Adicionais
Cépia/Ilmpressdo Adicional
(34 meses) (34 meses)
Prego unitario por cépias/impressdo adicionais a preto/branco 61.200 0,00 €
Prego unitario por cdpias/impressio adicionais a cores 20.400 0,00 €
Total 0,00 €
| 0,00 € |

|Pre;o total do contrato para 34 meses (aluguer + cdpias adicionais)

|Prazo de Entrega do Equipamento (Dias uteis) | |

Anexo Il

Declaragdo de Compromisso sobre Destino Final dos Residuos

.... (nome, niumero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de.... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento de concorrentes,
firmas, nimeros de identificagao fiscal e sedes) declara que a sua representada se obriga a dar o
destino final adequado aos seus residuos, de acordo com a legislacdo aplicavel, e a proceder ao

envio destes para um operador de gestdo residuos devidamente licenciados para o efeito.

Assinatura

Data
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